
WILHELM-VON-ORANIEN-SCHULE
Gymnasium und altsprachliches Gymnasium

Jahnstr. 1    35683 Dillenburg

ab Schuljahr 2007/2008

Klasse 6

im Rahmen des Deutschunterrichts



Datenträger
• Mit USB-Stick umgehen

Programmoperationen
• WORD laden und schließen
• Dateimanager
• PowerPoint
• MindManager
• Internet

Dateioperationen
• benennen
• umbenennen
• kopieren
• verschieben
• speichern auf Festplatte
• speichern auf USB-Stick
• Unterverzeichnis anlegen
• usw.

Text in WORD
• Text laden
• speichern
• löschen
• umstellen
• korrigieren
• Grafik einbinden, Textfluss
• markieren

• Wörter
• Absätze
• ganzer Text

• formatieren
• Schriftart
• Schriftgröße
• fett...
• Blocksatz...
• Aufzählung...
• Rahmen

• Spalten und Tabellen
• Kopf- und Fußzeile
• drucken

• ganzes Dokument
• aktuelle Seite...

• Papierformat
• Zeilenzählung
• Seitennummerierung
• Silbentrennung
• Rechtschreibprüfung

• autom. Gliederung
• usw.

Weitere Felder:

Internetrecherche

E-Mail (z. B. an eine andere WvO-Klasse)

(Grafikprogramm)

Schüler als Lehrer

Präsentation mit Powerpoint


